
致監護人家長關於非監護人家長要求取用學生檔案的通知信

日期：_______________ 

尊敬的 ____________________________： 

我們收到了以下人士關於取用學生檔案的要求，此人表示是您子女的家長。

如果您不希望我們把您子女的教育檔案透露給此人，您必須提供一份有法律約束力的文件

（比如法庭的法令），證明此人取用學生教育檔案的權利已經被撤銷。您必須在此信函日

期的14天內提交這份文件。如果我們沒有收到這份文件，則我們不得不履行該要求。  

如果您認爲透露子女的檔案將讓您或您的家人陷於危險，請立刻與我聯絡，我的電話是

_____________________，或者給我發電郵，郵箱是_______________________________。 

誠致敬意！

學生資料

學生姓名：_________________________________________________________________ 

學生出生日期：__________________________________________________________ 

學生ID號碼/學生OSIS號碼（9位數）_____________________________________________ 

個人要求取用檔案

姓名：__________________________________________________________ 

電話號碼：___________________________________________________ 

電子郵箱：_________________________________________________________ 

要求取用的檔案名稱

要求的檔案：_____________________________________________________________ 

要求日期：_______________________________________________________________ 
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